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Unid. Desc: =
Tipo Decumento Respaldo Clase Documento ’ No. No. Expediente
\| COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA C6480293-818432118 320 )
g ™
RPA RTO DEV
Clase de GULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de l ] N . — Ij : el o ok
Registro: L Gasto: (IR AT ey | J 1 J [:l |
[ Cuenta [GT84BRRL0101000 [FIDEICOMISO FONAGRO
Banco: 116 BANCO DE DESARROLLO RURAL. 10003033318056
Monetaria: |
Numero Operacién ’ l
. GASTOS
Aria Oy ‘ GuateCompras (NOG):
Beneficlario: bmus GARCIA TUN DE MARROQUIN DIANA MYSHEL
o >y
~ .
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG _SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 Q101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 6,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 6,000.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 6,000.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LIQUIDO 6,000.00
SON: SEIS MIL QUETZALES EXACTOS M.N.
~ DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin la Modificacién M-1 al Contrato
No.61-2025; Resolucion de Aprobacién No.GG-A-14-2025.
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ety kol Baedi PAGINA : 1 de 1
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Filtros:
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No. Gestion: 60544452 Tipo: COM-RDP
\ J
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Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 34261125 - GARCIA TUN DE MARROQUIN DIANA MYSHEL
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segan la Modificacién M-1 al Contrato
No.61-2025; Resolucién de Aprobacién No.GG-A-14-2025.
. J
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, anélisis y evaluacion  Unidad - 1 UnicFONAGRO 008-001-0007 1.00 6,000.00 0.00 6,000,00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 6,000.00
( Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
| i6n Deduccién Liquido
MR Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 6,000.00 0.00 6,000.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segun la Modificacién M-1 al Contrato No.61-2025; Resolucion de Aprobacion
No.GG-A-14-2025.
Tioo Factura Factura Fecha Monto ] [ Deduccion Nombre Monto h
Factura en Linea C64B0293 818432118 30/04/2025 13:34:18 6,000.00
Total: 6,000.00 Total:
3
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversion Gestion Liquidacién Reversion Liquidacion Saldo a la Fecha
(&) (B) (€) D) (A-B-C+D)
6,000.00 0.00 6,000.00 0.00 0.00
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- Cuenta T | Tipe |
Banco: Monetaria: i Registro: *FJREG |
Numero Operacién | Numero
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio:
Beneficiario: 34261125 GARCIA TUN DE MARROQUIN DIANA MYSHEL
M L 2/
e S
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 4 0 1 0 189 101 21 0 0  OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 6,000.00)
TOTAL PRESUPUESTARIO 6,000.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 6,000.00)
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00)
LiQuiDo 6,000.00
SON: SEIS MIL QUETZALES EXACTOS M.N,
J
DESCRIPCION: Honorarios por Serviclos Técnico prestades a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun la Modificacién M-1 al
Contrato No.61-2025; Resolucién de Aprobacion No.GG-A-14-2025.
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No. Gestién: 60544452 Tipo: COM-RDP
, <
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 34261125 - GARCIA TUN DE MARROQUIN DIANA MYSHEL
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin la Modificacion M-1 al Contrato
No.61-2025; Resolucion de Aprobacion No.GG-A-14-2025.
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Renglon Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Varlacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, andlisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 6,000.00 0.00 6,000.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 6,000.00
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RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (8) (] (D) (A-B-C+D)
6,000.00 0.00 0.00 0.00 6,000.00
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ractura Pequeno Contrib

N
D
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O1LIN

IANA MYSHEL, GARCIA TUN DE MARROQUIN

ni

it Emisor: 34261125

IANA MYSHEL GARCIA TUN

ANZANA A RESIDENCIAL SAN JOSE CSA 24, zona 0, San Jose
inula, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
C64B02%3-30C8-4876-8939-53F2E92C284A
Serie: C64B0293 Numero de DTE: 818432118
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 13:34:18

NIT Receptor: 117752649
Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y/ Fecha y hora de certificacion: 25-abr-2025 13:34:18
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 / Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria
FONAGRO-, correspondiente
al mes de abril de 2025, segin
contrato No. 61-2025
Modificacion y Ampliacién
M-1
0.00 0.00 6,000.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal QO;-\(LQ,\Q &G /

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razén: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie C64B0293,
numero de DTE: 818432118 de fecha 30 de Abril de 2025, emitida por Diana Myshel
Garcia Tun, ampara el pago por servicios técnicos; correspondiente al mes de abril del

afio 2025, segun Contrato Administrativo nimero 61-2025 Madificacién y Ampliacién M-1
y Resolucién de Aprobacion nimero GG-A-14-2025, Conste. Guatemala, 30 de abril de

2025.

Diana Myshel Garcia Tun
DPI: 2589870730101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: ™~ Del 01 al 30 de abril de 2025.

Nombre:  Diana Myshel Garcia Tun

Objeto: ~.. Auxiliar de Servicios Generales

Tipo de servicios:  Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDADAD AGROPECUARIA
-FONAGRO-

Reporta a: N Coordinador de Servicios Generales.

Contrato No. 61-2025 M-1

Plazo del Contrato:\ Del 16 de febrero al 31 de diciembre de 2025.

En cumplimiento de la cldusula décima del contrato administrativo niimero

\.61-2025 suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de

actividades realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Apoyo logistico a actividades de la Gerencia General y/o Coordinacién
Administrativa.

2. Atencion a visitantes de FONAGRO.

3. Apoyar en el manejo de la planta telefénica, recepcion y distribucién de
documentos.

4. Mantener el orden y limpieza de las instalaciones, utensilios, mobiliario y
Equipo.

5. Realizar actividades relacionadas con la provision de insumos para la

atencion del personal de FONAGRO, asi como las personas que visitan las

instalaciones.

Apoyo en lareproduccién, escaneo, empastado y archivo de documentos.

Apoyo en la compra de insumos para uso interno de FONAGRO.

8. Gestionar los requerimientos de insumos y materiales al almacén de
FONAGRO.

9. Apoyar en la instalacién de equipo de computo y audiovisual que se
requiera.

10. Apoyar al Coordinador Administrativo en la logistica para la realizacién de
las reuniones de Consejo Directivo.

11. Elaboracién de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados por
la Coordinacion Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.

12. Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, que disponga la
Coordinacién Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

No

— ~-Avenida Hincapié 8-15 zona 13 “Paginalde3
Teléfono: 2290 1000



ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

v

v

Se apoyo a la Gerencia General con la distribucion de los documentos
que son dirigidos a las distintas Coordinaciones.
Se apoya a recibir a los visitantes de cooperativas, Asociaciones, y

visitas externas, dandoles ingreso a las instalaciones de FONAGRO,
identificandolos y llenando una base de datos digital, en este caso
recibimos un total de 75 visitas.

Se realizd un control sobre las llamadas de forma ordenada y precisa
de todas las comunicaciones telefénicas, trasladando a las areas
correspondientes asegurando un seguimiento adecuado y respuestas
oportunas a solicitudes y consultas. en este caso recibimos un total de
30 llamadas.

Se llevo el control sobre la gestion de documentos recibidos, con el fin
de garantizar el archivado adecuado y ordenado de la documentacion
relevante. Los documentos fueron debidamente clasificados,
organizados y archivados en los Leitz asignados, asi como también se
escanearon los documentos para su archivo en digital, conforme a las
normativas establecidas para su manejo, facilitando asi su localizacion
y acceso eficiente cuando fuera necesario.

Descripcion Cantidad
Oficios 80
Oficios-Circulares 50
Informes de Asociaciones e 30

Intereses Generados
Base de Datos del Sistema
Interno y Externo -SIEC- del

MAGA 70
Con su respectivo No. de
Referencia.
Total 230

v" Se hizo el requerimiento de insumos destinados para el area de
Recepcion, los cuales se solicitaron a través de la Unidad Administrativa.
Se atendid a proveedores para asegurar la entrega oportuna de los
Insumos requeridos y que estuvieran en condiciones favorables para la
Institucién.

Cuando se me fue requerido se brindé apoyo a las Organizaciones que
visitaron FONAGRO, identificandolos y entregando los respectivos
gafetes de visitantes.

v
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Se apoyo en el fotocopiado de los documentos, los cuales fueron
marginados a las distintas Unidades y también fueron distribuidos.

Se direccionaron las llamadas recibidas de proveedores, asimismo a los
proveedores que visitaron FONAGRO, relacionado con las compras de
bienes, suministros e insumos, quienes fueron atendidos por las
personas encargadas para los efectos correspondientes.

Con base a las necesidades identificadas se gestiona los pedidos de
insumos y materiales al almacén, asegurando que las cantidades
solicitadas sean las adecuadas

se brind6 asistencia en el fotocopiado y distribucion de los permisos
solicitados durante el mes en curso, garantizando la correcta gestion y
distribucion de la documentacion pertinente en tiempo y forma.

Se apoyo a la UDDAF en el ingreso de documentacion en el Sistema
SIEC para su respectivo No. De Referencia.

Se apoy6 a asistente de gerencia con creaciones de referencia en los
documentos enviados a distintos lugares.

Se apoyo en la entrega de estados financieros mensuales.

Se realizd el apoyo a las Unidades Administrativas repartiendo la
correspondencia externa e interna de FONAGRO.

Se apoyé a la Unidad Juridica en el ingreso de documentacion en el
Sistema SIEC para su respectivo No. De Referencia

Se apoyo en el reporte diario de entradas tarde de todo el personal,
Llevando un registro digital y por correo.

Se apoyo en la busqueda de expedientes del 2024 para las unidades de
Gerencia, UTSE Y Juridico ya que necesitan informacién por parte de la
CGC.

P

: iarmmarcia Tun Diego fablo Roéasvffb@]ez
DPI: 2589870730101 Encarggdo de servicios Generales
Cel. 4254-5761 de FONAGRO “

Minlsterio de fgricultura, Ganaderla y Allmentac
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